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Normativa interna de practiques

Tots els documents es troben al curs de Moodle de les practiques.

Normativa per I'alumnat que vol fer dual intensiva

En cas d’estar cursant 1r curs, cal complimentar la documentacio, en els terminis seglients:

SETEMBRE
Abans d’acabar el mes:
- 1. Compromis i acceptacio de les condicions de la formacié dual intensiva
e Cal que tot I'alumnat signi aquest PDF independentment que faci o no les practiques.
e Calsignar-lo utilitzant un gargot o un certificat digital, amb I’Acrobat Reader o similars.
- 2. Formulari de practiques
e Cal omplir correctament aquest formulari, en cas que s’estigui cursant ASIXcs, DAM, DAW, SMX o
ADFI-T. Aquest formulari es pot modificar més endavant iniciant sessié amb el mateix compte de
correu.
- 3. Documentacio de secretaria
e Cal que totes les obligacions administratives estiguin formalitzades (convalidacions, canvis
d’expedient...), en cas que sigui necessari.

OCTUBRE
Abans d’acabar el mes:
- Certificat digital
e En cas de ser major d’edat, cal obtenir un certificat digital per poder signar tota la documentacié. Hi
ha un manual de com obtenir I'idCAT i de com signar un PDF al Moodle.
- Correus electronics:
e Cal configurar totes les adreces electroniques al telefon mobil.
e Cal contestar els correus electronics rebuts en un termini maxim de 48 hores.
- 2. Formulari de practiques
e Sino ho has fet ja, cal modificar el formulari anterior i introduir el nimero del CATSalut.
- 3. Curriculum:
e Cal enviar al tutor/a de practiques el curriculum seguint els minims detallats al Moodle. Aquest
curriculum s’haura d’anar actualitzant.

NOVEMBRE
Abans d’acabar el mes:
- 2. Formulari de practiques
e En cas que no estigui fet, cal modificar el formulari i introduir el nUmero de la seguretat social.
- 3. Curriculum
e (Cal tenir el vistiplau del tutor/a de practiques.
e Elvistiplau s’aconsegueix responent els correus electronics del tutor/a de practiques amb els canvis
demanats.
- 4. Drets i deures de I'alumnat de practiques
e Cal omplir correctament el document i signar-lo amb certificat digital (gargot pels menors).
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RESTA DE MESOS
- 3. Curriculum
e Cal anar actualitzant el curriculum amb les millores que vagin sorgint: idiomes, carnet de conduir,
cursos de formacié extra, etc. Com millor estigui el curriculum, més facil sera que puguis fer
practiques i que puguis trobar feina en acabar el cicle.
- Trucades i correu electronics
e Cal agafar les trucades de teléfon i seguir contestant els correus electronics en un termini de 48
hores.

Normativa per I'alumnat que vol fer dual general

Cal complimentar la documentacié quan abans millor, ja que trobar una entitat de practiques és un procés
lent que no comenca fins que I'alumne assumeix les seves obligacions:

Cal tenir (per majors d’edat):
- Certificat digital

Cal signar:
- 1. Compromis i acceptacio de les condicions de la formacié dual intensiva
- 4. Drets i deures de I'alumnat de practiques

Cal omplir:
- 2. Formulari de practiques (només per ASIXcs, DAM, DAW, SMX i ADFI-T)

Cal enviar al tutor/a de practiques:
- 3. Curriculum (i tenir el seu vist-i-plau)

Incompliment de la normativa

En cas que I'alumnat no compleixi algun dels terminis o obligacions, la sol-licitud d’inici de practiques quedara
ajornada fins que s’entregui tota la documentacio o torni a haver-hi disponibilitat d’entitats, assumint el risc
d’haver-les d’acabar durant un tercer curs académic.

Iy :
Generalitat de ,Cata'“”Y,a 01/03/2025 Arxiu Normativa interna de practiques
Al Departament d’Educacié

i Formacié Professional
Institut Baix Camp

2de?2
Versié 2 Elaborat | Coord. practiques Codi | MO-DUALO001



