
 Generalitat de Catalunya    
 Departament d’Educació 
 Institut Baix Camp 
 
 

 

Arxiu Document extern  Codi MO-CAP012 
1 de 8 

Elaborat Cap d’estudis Versió 10 Data 31/08/2020 

 

c/Jacint Barrau,1 – 43201 Reus 
   Telèfon: 977 310953 

http://www.insbaixcamp.org 
email: e3002594@xtec.cat 

 

DUES FORMES D’INSERIR UNA TAULA WORD A GOOGLE SITES 

1. Fent ús dels fulls de càlcul de Google 
Passos: 

1. Copia la teva taula en Word i enganxa-la a un full de càlcul de Google: 

 
 

2. Posa-li un nom al document de google i ves a la edició del teu portafoli 

 

3. Col·locat a la pàgina del portafoli on vols inserir la taula 

 

4. Fes clic a l’apartat Drive dins la categoria Insereix 

 
 

5. Cerca el teu document de drive i fes-hi clic: 
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6. El full s’acabarà inserint a la teva pàgina: 

 

 

Avantatges: Ràpid i fàcil. Els canvis fets al document de càlcul de Google es mostren al 

moment en el portafoli donat que es tracta del mateix document. 

Inconvenients: Adjunta també totes les fulles del document. Cal anar amb compte amb els 

permisos a tercers i tenir-los desactivats. 

  



 Generalitat de Catalunya    
 Departament d’Educació 
 Institut Baix Camp 
 
 

 

Arxiu Document extern  Codi MO-CAP012 
3 de 8 

Elaborat Cap d’estudis Versió 10 Data 31/08/2020 

 

c/Jacint Barrau,1 – 43201 Reus 
   Telèfon: 977 310953 

http://www.insbaixcamp.org 
email: e3002594@xtec.cat 

 

2. Fent ús de l’aplicació Excel i el codi HTML 
Passos: 

1. Copia la teva taula en Word i enganxa-la a un full de càlcul d’Excel: 

 
 

 

2. Dona-li els retocs que creguis oportuns 

 

3. Selecciona aquest cop a Excel, tota la taula: 

 
 

4. Amb la selecció feta ves a l’opció “Guardar como...” i tria guardar com a pàgina web 

html i amb la opció “Seleccion” escollida a la part inferior del quadre. 
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5. Fes clic a guardar i t’apareixerà una pantalla semblant a aquesta: 

 
 

6. Fes clic a “Publicar” i es guardarà el fitxer amb format htm allà on li hagis indicat. 

 

7. Tanca l’Excel i ves a la carpeta on hagis guardat el fitxer .htm 

 

8. Fes clic sobre el nom del fitxer amb el botó dret i tria “Obre amb -> Llibreta o bloc de 

notes”: 
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9. Un cop obert el fitxer selecciona tot el text que t’apareix (CTRL+A) i copia’l (CTRL+C) 
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10. Amb el text copiat dirigeix-te a la pàgina del teu portafoli on vols inserir la taula.  

 

11. Tria la opció Insereix dins l’apartat amb el mateix nom: 

 
 

12. En el quadre flotant que apareix ves a l’apartat “Insereix el codi” i enganxa el text que 

has copiat a l’apartat 9 (CTRL+V): 
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13. Fes clic a “Següent” i t’hauria d’aparèixer la taula precarregada de forma similar a la 

imatge: 

 
 

14. Finalment fes clic al botó “Insereix” i apareixerà a la pàgina del teu portafoli: 
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Avantatges: Nomes es mostra la informació que has seleccionat. 

Inconvenients: Més passos, i més complexitat. Si has de canviar alguna cosa has de tornar a 

refer tot el procés. 

 

 

 


